
 

  

KAUFFRAU EFZ M/W/D 60–100 %  

Stellenantritt per sofort oder nach Vereinbarung 

 
Klimagerechtes Bauen ist die Zukunft. Davon sind wir bei Stuberholz überzeugt. Wir sind Spezialist für den 
modernen Holzbau und bieten ein breites Angebot für nachhaltiges Bauen mit Holz. Für unsere Kunden 
setzen wir uns mit breitem Know-how, überzeugendem Service und Leidenschaft ein. Unser Team bringt 
den Mut auf, neue Wege zu gehen, denn Innovationen sind prägend für unser Unternehmen. Möchtest du 
die Zukunft des Bauens mitgestalten? Dann werde auch du Teil des Stuberholz Teams. 

WAS DU SUCHST 

• In einer Drehscheiben-Funktion unterstützt du die Geschäftsleitung und stehst ihr proaktiv mit 
administrativen und organisatorischen Tätigkeiten zur Seite. 

• Als Allrounder bereiten dir allgemeine administrative Arbeiten und die Abwicklung der täglichen 
Post ebenso viel Freude wie die Bewältigung komplexerer Aufgabenstellungen. 

• Du unterstützt die Buchhaltung in den Sparten Kreditoren und Debitoren. 
• Der direkte Kundenkontakt bereitet dir Freude und du arbeitest gerne am Empfang und der 

Telefonzentrale. 
• Bei dir laufen die Fäden zusammen und du bekommst einen guten Einblick ins Firmengeschehen. 

DEIN FUNDAMENT  

• Du verfügst über eine abgeschlossene Grundausbildung im kaufmännischen Bereich. 
• Du verfügst über sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift. 
• Du bist ein Organisationstalent und hast Freude an selbstständiger Arbeit. 
• Du bist IT-Affin und hast ein Flair für Zahlen. 
• Im Kontakt mit unserer Kundschaft überzeugst du durch dein positives, freundliches und 
• gewinnendes Auftreten. 
• Auch wenn du gerade die Lehre erfolgreich abgeschlossen hast, bist du herzlich bei uns 

willkommen. 

DARAUF KANNST DU BAUEN 

• Wir bringen dich voran: fachliche Weiterbildungen werden unterstützt. 
• Wir pflegen eine kameradschaftliche «Du» Kultur und veranstalten monatliche Team-Apéro sowie 

Skitag, Osterfest, Sommeranlass und Weihnachtsfeier. 
• Dein Wohlergehen liegt uns am Herzen: frisches Obst steht zur Verfügung. 
• Dein E-Auto kannst du während der Arbeitszeit bei uns gratis laden. 
• Wir bieten dir gestalterischen Spielraum für deine persönliche Entwicklung und Freiraum für 

Eigeninitiative. 
 

Haben wir einen «match»? Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Mail an: STUBERHOLZ AG 
Michael Bühler, Geschäftsleiter, m.buehler@stuberholz.ch.  

mailto:m.buehler@stuberholz.ch

